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Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 г. Js 13t-ФЗ (об

общих принципах организации местного самоуправления в Россиliской

Федераци"о, Зu*о"ом города Севастополя от 30.t2.2014 Jф102-зС <<о местном

самоуправлении в городе Севастополе)), Трудовым кодексом Российской

Федерации, Уставом внутригородского муницип€Lпьного образования,

утвержденным решением Совета Качинского муниципzшьного окру],а от

19,03,2015 Jф 1' 
aовет Качинского муниципального округа

РЕШИЛ:
1. Внести изменения в решение Совета Качинского муниципаJIъного округа

от 16 октябрЯ 2015 J\Ъ |2l8t кОб утверждении Положения о служебных

коМанДироВкахЛиц,ЗаМещаЮщихМУнициПальныеДоЛжнос.ГИИДоЛжНосТи
муниципа-гtьной службы органов местного самоушравления

внутригородского муниципаJIьного образования города Севаст,ополя

Качинский муниципальный округ.)).> (далее - решение JФ 12181):

1. 1. Положение дополнить Разделом 1.1 следующего содержания:

(1,.1. Порядок возмещения расходоВ при использовании автомоби"rlя
в служебных целях

1. ,Щанный Порядок разработан в соответствии со ст. 188 тК рФ и

устанавливает порядок выплаты компенсации за использование личного

транспорта в служебных целях и порядок возмещения расходов, связанцых с

испоJIьзованием ук€ванного транспорта в служебных целях {далее

соответственно - компенсация, возмещение расходов) лицам, замещаIощим

муниципаJIьные должности и муниципаJIъным служащим (Щалее

сотрудникам). Порядок распространяется при ситуациях, когда ltроезд

сотрудника на основании письменного решения представителя нанимателя (для

мунициП€шьных служащиХ - Главы, для лиц, замещающих муниципальFIые



должности - решением представительного органа) к месту командирования и

(или) обратно к месту работы осуществляется на служебном транспорте, на

транспорте, находящемся в собственности сотрудника или в собсlвенности

третьих лиц (по доверенности или договору). В указанных случаях

работодатель возмещает сотруднику расходы по проезду к месту

командировки и обратно, в том числе компенсацию за использование

транспортного средства и (или) возмещение расходов на гсм.
2. Размеры компенсации и (или) возмещения расходов работнику оlrреде-цяются

в соответствии с настоящим Порядком и нормативно-правовым актом

работодателя.

3. Соглашение с сотрудником заключается с согласия руководителя на

основании заявления о необходимости использовать личный транспорт в

служебных целях (в нем ук€Lзывается, Для исполнения каких должностных
обязанностей). К заявлению прилагаются копия свидетельства о реги(трации
транспортного средства (с последующим предъявлением оригинiLiIа по

требованию руководителя либо бухгалтерии), доверенность или j(оговор

пользования.

4. Для получения компенсации и (или) возмещения расходоВ сотрудниК

представляет руководителю отчет по установленной форме и док)/менты,

подтверЖдающие использОвание личногО транспоРта И понесенНЫ€ рlзgх9дr,
(путевой лист, иные документы, определяющие маршрут следования личного

транспорта, а также кассовые чеки, квитанции, другие документы). Форма

отчета определяется согласно Приложения 1 к настоящему Порядку.

5. Возмещение расходов на приобретение горюче-смазочных материаJIов

производится по фактическим затратам, подтвержденным соответствующими

дЬпуra"rами (счетами, квитанциями, кассовыми чеками и др.) в соотве,l,ствии с

настоящим Порядком и по нормам расхода топлива в соответствии с

Распоряжением Министерства транспорта Российской Федерации от 14 марта

2008 Ъ. J\b ДМ-2З-р (О введении в действие методических рекомендаций
<<нормы расхода топлива И см€}зочных матери€tлов на автомобильном

транспорте).

6. ,Щля заполнениrI путевого листа комиссиеЙ по поступлению И выбытиЮ

активов при выезде и при возвращении сотрудника к месту командирования

производится замер остатков топлива в баке и фиксируются показатели

.rr"доr.rрu. Маршрут движения автомобиля (откула и куда) утверждаетсЯ
нормативно-правовым актом работодателя.



Приложениi, J\lЪ [

Отчет
об использовании личного транспорта в служебных целях и выплате

компенсации и (или) возмещении расходов

Руководствуясь ст. 188 Трулового кодекса Российской Федерации, Порядоком

возмещения расходов при использовании автомобиля для проезда к N{ecTy

командирования (-)_ г., утвержденного решением Совета

Качинского муниципаlrьного округа прошу:

выплатить компенсацию за использование личного автомобиля ( лlttрка,

моdель, zocHoшep ) в сJIужебных целях в рЕLзмере
( )рублейи(или)

возместить расходы, понесенные в связи с эксплуатацией личного автомобиля
в р€Lзмерев служебных целях, в виде

( ) рублей за период с

г.по( )) Г. ПУТеМ ПеРеЧИС,:еНИЯ

денежных средств на мою банковскую карту.

К отчету прилагаются:

1. ,Щокументы, подтверждающие размер понесенных расходов (кассовые чски).

2. Щокументы, подтверждающие использование автомобиля в служебных I,елях,

в том числе путевые листы.

3. Копия докуменТа на автомобиль (стС или ПТС, доверенностЬ или догоFор).

4. Реквизиты банковской карты.

(-).---- 

- 

г.

Работник:

(поdпuсь/Ф. И. О.)

(-)



Приложенrrе N2

ПУТЕВОЙ ЛИСТ ЛЕГКОВОГО АВТОМОБИЛЯ ^
запеDиод с 20 г. по 20 г.

Организация
( нмменование, адрес, номер телефона)

Марка автомобиля

Государственный номерной знак

Водитель

Удостоверение

Регистрационный N9 _ Серия _ Jt

(Должность) ( полпись) ( расшифровка подписи)

Показания одометра
(км), дата и время

( ч, мин)'

Пройлено Маршрут
движения
автомоби

ля
( откула и

кула)

Вид
тоIlлива

остаток тоIlлива Приобрет
ено

тоtlлива
(л)

Фактический расход
топлива

выезда возвраще
ниrI

при
выезде

(л)

при
возвраще
нии (л)

Количест
во (л)

С"оимост
t ( руб)

(лолжность) ( подпись) ( расшифровка подписи) ))



2. Обнародовать настоящее решение на официЕtпьном сайте внутригородOкого

муницип€lпьного образования города Севастополя Качинский муниципальный

округ.

3. Настоящее решение вступает в силу со дня его офици€rльного опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на председателя

Совета Качинского муницип€Lльного округа Герасим н.м.

Глава ВМО Качuнскuй МО,
полномоч uя пр ed ced аmаlя С о в еmа,

месmной аlмuнuсmрацuu
Н.М. Герасttлlr;оаЁт

Iй'llrр,-,.л.


