MECTHAA AIMUHHUCTPAIIUA
KAYHHCKOI'O MYHHIIHTIAJIBHOI'O OKPYT A

IIOCTAHOBJIEHHE
Ne 17-MA

«23» suBaps 2024 roga n. Kaua

06 ymeepocoenuu Ilonoxncenun
00 I1eKMPOHHOM OOKYMeHMOoobopome
6 Mecmnoit aomunucmpayuu Kauunckozo mynuyunansnozo oxpyza

B coorserctBun ¢ 3akomom ropoma Cesactomons ot 30.12.2014r. Nel02-3C «O MmecTHOM
camoynpasieHun B ropone Ceactonosney», YCTaBOM BHYTPHTOPOACKOTO MyHHIIMIIATBHOTO 06paso-
Banus ropona Cesacronons KaunHckull MyHHIHMIAIBHBIA OKPYT, yTBEpIKIEHHOro pemienuem Co-
Beta Kaunnckoro MyHnnunansHoro okpyra ot 19.03.2015 Nel3:

MeCTHasi aAMHHHCTPauust KaunHeKkoro MyHHIHIaILHOro oKpyra
IMNOCTAHOBJISIET:

1. VYreepmute [lonoxenne 06  21eKTPOHHOM JOKyMeHTOoOOOpoTe B MecTHOM
aJIMMHHCTpalMK KaunHCKOro MyHHIMIANEHOTO OKpyra (natee — ITonoxenue) [Tpunoxenne Nel.

2. HaganbHuky OOUIero OTaeNa O3HAKOMUTH MOJ POCIHCH COTPYAHHKOB MECTHOM
aIMHUHUCTpAHK KaunHCKOTO MyHHUIMITAIBHOTO OKpyTa ¢ yTBepsKAeHHbIM [loiokeHueMm.

3. I'maBnomy cnenmanucty obmero otnena Habuesy T.C.0. obecrieuuTs co3nanue YUETHBIX
3aIMcell UL COTPYIHMKOB MECTHOM aiaMHHHCTpauud KauMHCKOTO MyHHI[UIATBHOIO oKpyra u
JOCTYTI K CHCTEME 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOO0pOTA.

4. PasmectuTh HacToflliee IOCTAHOBJIEHHE HA O(HIHAILHOM caifTe BHYTPUTOPOJICKOTO
MYHHLHMIIATEHOTO 00pasoBanus roposa Cesactonons KaduHckuii MyHUIMTIATBHEIHA OKDYT.

5. Hactosiee mocraHoBieHne BCTymaeT B CHITy €O JIHS €ro OOHAPOLOBAHHS (onyGnukoBa-
HUS).
6. Kontposns 3a ucronHeHueM Hactosiero I1ocTaHOBICHHUS 0CTABIISIO 3a COGOI.

—————

I'naéa BMO Kauunckui MO, ucnoanaowuii
noanomouua npeocedamensn Coseema,

I'nasa mecmnoit admunucmpayuu H.M. I'epacum



[Tpunoxenue Nel
K [Toctanosnenuro MA Kauunckoro MO
Nel7-MA ot 23.04.2024

[Tonoxxenue
00 DJIEKTPOHHOM JIOKYMEHTOO0O0pOTE
B MecTHOH anMuHucTpanuy KaunHckoro MyHUIMIAIEHOTO OKpyTa

1. DnexTpoHHBI  10KyMeHTOO00pOT B  MectHol  agMuHHCTpanuu  KaumHCKOro
MYHHIUIIAILHOTO OKpyra (HauMeHOBaHME opraHu3aiun) (nanee — OpraHu3alus, COKpaleHHo —
MA Kauunckoro MO) mnpexcraBiser co0oii B3aumojeHCTBHE WHPOPMALMOHHBIX I10JCHCTEM
SJICKTPOHHOIO  JIOKYMEHTOOOOpoTa mnoxpaszjeneHuit OpraHu3alid BHYTPH Hee, a TaKKe
B3auMo ieiicTBue OpraHu3aluy ¢ €e BHEITHUMH KOHTPareHTaMH (J1ajiee - YYaCTHUKHU 2JIEKTPOHHOIO

JOKyMeHToo00poTa, UH(pOpPMaIMOHHbIE MOJICHCTEMBI " CHUCTEMBI 9JIEKTPOHHOI'O
JIOKYMEHTO000pOoTa).

1.1. Onpenenenns Hacrosiero [Tonoxenus:

JlokymeHT0000pOT - mpolecc JABWXKEHHS J0KyMeHTOB B OpranHuzamuu. Bkiodaer

MOCJIe/I0BATENIbHBIE TTOMIPOLIECCHl CO31aHMs, COIIAaCOBaHUS, HAINIPaBJICHUs aipecaTy; MOJydYeHHs],
[IpUeMa K UCIIOJIHEHHUIO, KOHTPOJI UCIIOJIHEHUS; (OPMUPOBAHHE U XpaHEHUE JIEJI, UCIIOJIb30BAHUE
JIOKyMEHTOB; IIPEJJOCTaBJIEHUE KOMUH, CIIPABOK.

OneKTpoHHbIH 10KyMeHTo060poT (D/10) - enuHbIi MPOrpaMMHO-ANNAPATHLIA KOMIIJIEKC 10
paboTe ¢ 2MeKTPOHHBIMH JJOKYMEHTAMHU.

Cucrema 31eKTpoHHOr0 JIokyMeHToo6opoTa (CD/I) - ucnons3yemslit Opraausaiueit DJ10.

DneKTpOHHBIH J0KyMeHT (D]]) - 10KYMEHT, CO3JaHHBIN C TTIOMOMLIBIO CPEJICTB KOMITBLIOTEPHOM
00paboTky MHPOPMAIMH, KOTOPBIH MOKET OBITh MOJMKMCAH 3JIEKTPOHHOU noamuceto (DI1) u
COXpaHeH Ha MAIlMHHOM HOCHTEJIE B BUJIE (ailyia cooTBeTCTBYOMIEro (hopMara.

Onexrponnas noanuce (II1) - anagor coOCTBEHHOPYYHO# MOAIKMCH, ABJISIOLIMICS CPEACTBOM
3aIIUTHI HH(pOPMALKH, 00€CTIEUHBAIOIIIM BO3MOXKHOCTD KOHTPOJIS [IEJOCTHOCTH U MOATBEPKIACHHS
IO/UIMHHOCTHU JIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB,

IlepBUYHBINM SJIEKTPOHHBIA JIOKYMEHT - OJIEKTPOHHBIH JIOKYMEHT, COOTBETCTBYHOIIHH
YyCTaHOBJIEHHBIM TpeboBanusaM (c1. 9 @enepanbHoro 3akona ot 06.12.2011 N 402-®3 "O
Oyxrainrepckom ydete" u T.1.). '

MaiuHOUnTaeMBIH JOKYMEHT - JOKYMEHT, NMPUrOJHBIA JIIsi aBTOMATHYECKOIO CYMTHIBAHHUS
cojJieprKallieicsi B HeM HHpOpMaIuu.

2. B Opranusanuu  OTBETCTBEHHBIM 3a OJIEKTPOHHBIA JOKYMEHTOOOOPOT —SBJISETCH
CHICIUAIMCT 110 JICJIONPOM3BOJICTBY - Ha3HAYEHHbIA COTPYAHUK o01mero oraena. OH ke OpraHu3yeT
B3aUMOJICHCTBHE C BHEINHUMH KOHTpareHTamu Opranuzanud ©u BHyTpu OpraHusaiyu I10
Borpocam JJ10, opraHu3yeT perucTpaliioHHbIC ICHCTBHS.

3. Tlon B3ammoneiicTBHeM HHOOPMAIMOHHBIX IMOJCHCTEM M CHCTEM DJIEKTPOHHOIO
JOKyMeHTOOoOOpoTa B HacTosieM [looxkeHun noHumaercss OOMEH 3J€KTPOHHBIMH COOOLIEHUAMHU
(BesieHHE CITyKEOHOM IEPENUCKH B JJIEKTPOHHOH (opMe) MeXIy YYaCTHHKAMH 3JIEKTPOHHOIO
JIOKyMEHTO000pOTa, B TOM YHCJIE:

a) HAIpaBJICHUE U MOJTyYEeHHE B JJIEKTPOHHOM (popMe BXOAsIIEH KOPPECTIOHACHIIUNH, PEIEHHH
1 [TOpY4YeHUH pykoBoacTBa OpraHu3aiuu;

0) nomydenue HMHPOPMAIMM O XOJAE PACCMOTPEHMS YYACTHHKAMH  3JIEKTPOHHOIO
JOKYMEHTOOOOpOTa  3JIEKTPOHHBLIX COOOLIEHMH, B TOM 4YHCIle [OPYYCHHH pyKOBOIMTENS
Opranuzanuu;

B) HampaBjieHHE B JJIEKTPOHHOW (opme NO0KyMEHTOB pyKoBOACTBY OpraHuzaiuu, MexKIy
CTPYKTYPHBIMH [1OJPA3/IeJICHUSIMHU, B TOM YHCJIE JIJISl COTTIACOBAHMSI;

r) BHeceHMe mojpasaeneHusAMH OpraHu3allid e€e PYKOBOACTBY IPOEKTOB JIOKAILHBIX
NPaBOBBIX AKTOB, B TOM YHCJIE B 3JIEKTPOHHOH (opme;



1) OCYLIECTBJIEHHE YYaCTHUKAMH OSJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOPOTa COrIACHTENIbHBIX
IPOLEYp [0 IIPOEKTaM JIOKAJIbHBIX IPABOBBIX aKTOB B AJIEKTPOHHOM (opme;

€) HampapjJe€HHE B DJJEKTPOHHON (opme YTBEPIKICHHBIX JIOKAJIbHBIX IPABOBLIX AKFOB
UCTIOJTHUTEIISIM JUISl peaT3alliu;

’K) HampaBJIeHME M IMOJTy4YeHHE HHBIX JOKyMEHTOB, NEpeaBaeMbIX IPU B3aUMOIEHCTBUH
YYACTHUKOB 3JIEKTPOHHOIO JJOKYMEHTOO00pOTA B 2JIEKTPOHHOU (opme.

4. Ilpm ocymecTBIEHMH 3JEKTPOHHOTO  JOKYMEHTOOOOpOTa JIOMycKaercs oOMeH
5JIEKTPOHHLIMH COOOIIEHHAMH, COJAEPKALIMMHU OOIIENOCTYIHYIO MHPOPMAKIO U HH(POPMALMIO,
JOCTYIl K KOTOPOHM OrpaHMYMBAETCS B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATEIBCTBOM POCCHICKOM
Denepanyn. OOMEH MeXIy yYaCTHMKAMM 3JIEKTPOHHOIO JOKyMEHTOOGopota HH(OpMaluei,
JIOCTYII K KOTOPOM OIpPaHUYMBAECTCS B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATEJILCTBOM Poccuiickoi
Denepanuuu, OCyIIECTBIIAETCS MIPU BBINOJHEHUH UMM TpeOOBaHMUi 110 3alUTe TAKOM MH(OpMAIUH,
YCTaHOBJIEHHBIX B OTHOLIEHHH HH(OPMALIMOHHBIX CHCTEM 3JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTO060pOTA.

5. DNEKTPOHHBIH JOKYMEHTOOOOPOT OCYIIECTBISETCS MOCPEACTBOM OOMEHA 3JIeKTPOHHBLIMH
COOOIIEHUAMHU. DJIEKTPOHHOE COOOILIEHHE COCTOMT M3 CONPOBOAMTENIBLHOH M COAEPKATEIBHOM
yacreil. ConpoBoUTEIbHAS YaCTh MpeAHa3HaueHa Jyisl aapecauuu cooduieHus. CoaeprkaresbHas
4acTh INPEJACTABIIET COOOM TEKCT coOOLIeHHs JMOO TEKCT COOOLIEHUs C TMPHCOEIHHECHHBIMH
Gaiinamu, comepXKallUMM  SJIEKTPOHHYIO KOIMHIO  (9JIEKTPOHHBIA 00pa3) JIOKyMEHTa WM
SJIEKTPOHHBIA JOKYMEHT, H UX PEKBU3UTHI, ONMCAHHBIE ¢ OMOMIbIO si3bika XML, @opmar ¢aiinos,
MCIIOJIb3YEMBIX IIPH OCYIIECTBICHUH 3JEKTPOHHOIO JOKYMEHTO000POTa, JOKEH COOTBETCTBOBATH
HAIlMOHAJIBHBIM HJIM MEXAYHAapOJIHBIM CTaHJapTaM OO0 HUMETh OTKPBITBIA HCXOJIHBIM KOI M
OTKPBITYIO CTPYKTYPY.

6. OTnpaBUTE b IEKTPOHHOTO COOOIICHUS, COAEPHKALIETO HIEKTPOHHYIO KOMHUIO TOKYMEHTA,
HECET OTBETCTBEHHOCTb 3@ COOTBETCTBHE COJAEPIKAHHS JJIEKTPOHHOW KOMHUHU COJICPIKAHHIO
[O/UIMHHHUKA JOKYMEHTa Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJIE.

7. Perucrpaums (yueT) OJEKTPOHHBIX COOOIIEHHH B HH)OPMALMOHHOM CHCTEME
3JIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTOO0O0pOTa yHYaCTHHKA 3JIEKTPOHHOIO JI0KYMEHTOOOOPOTa OCYIIECTBIISIETCS
CIIELHAIUCTOM I10 JeJIONPOU3BOJICTBY B COOTBETCTBUH ¢ HHCTPYKIIUEH 110 I€JIOMPOU3BOJICTBY.

8. OTBETCTBEHHOCTh 3@ Ha/UIeXkKalllee U CBOEBPEMEHHOE BBINOJIHEHHE HACTOSIIEro
[Tonoxkenus HeceT pyKOBOAMUTENb KaXA0r0 CTPYKTYPHOTO MOApa3/IeICHHS.

9. Ha xaxnoro corpyaHuka, ucnosssytomero CDJI, Bosnaraercs mnepcoHagbHas
OTBETCTBEHHOCTH B Cllydae:

9.1. HeOpexxHoro, XaaaTHOTO OTHOLIEHHUSI K CBOUM OOSI3aHHOCTSIM.

9.2. HeaTuHOro OTHOMLIEHUS K JPYTUM COTpyIHUKaM Opranu3aiuu.

9.3. HecooTBercTBUSI 3aKOHOJATENBCTBY, JIOKAJIBHBIM HOPMATHBHBIM akTaM O(OpPMIISEMbIX
2

9.4. Hapymenus pexumoB coxpanHoctu J/1.

10. UHast OTBETCTBEHHOCTH COTPY/IHHKOB YCTAHABIMBACTCS JTOJDKHOCTHBIMH HHCTPY KIIHSIMH.

— B

I'nasa BMO Kauunckuit MO, ucnoanawowuii
noanomouua npeocedamenn Coeema,
I'nasa mecmuoii aOmunucmpayuu

H.M. I'epacum
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